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‘ = |INFORMES
02 O ;Informe de Asistencia y/o Asesoria Técnica 2 | 5 X | X Lo ifoimes, - asniienl W0 Asesa Jeenice s @

3350 | 022

I relacionado con la planificacion, realizacion y seguimiento de
las asistencias técnicas que se realizan en el marco de la
X vigilancia de los eventos de interés en salud publica.
*  |Actas de reunion | ' Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
« |Informes conservara en su soporte original, ya que representa el
« |Documento anexos ‘ testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas e
i informacion de interés en Salud Publica.

«  Notificacion inscripcion ante la Red
= |Comunicaciones

Los Informes de Examenes de Vigilancia y/o Diagnostico de

| . T ‘
|Informe de Examenes de Vigilancia ylo | X |Enfermedades Parasitarias son documentos que evidencian el

22 021 05 | Diagnéstico de Enf At PaEaIan) 5 10 X \
| KgnosECco Go Enlennedanes ratdsiiaias ‘ ‘ resultado del énfasis a aquellos eventos de interés en safud
IR « |Solicitud - o . T | |publica como son la Enfermedad de Chagas, Malaria,
Formato Condiciones de Llegada de Muestra y | Leishmaniasis, Toxoplasmosis, Parasitismo mtes?mal y otras
s I Sl | gue en el momento se establezcan en el area de su
s e ‘ competencia. De acuerdo a la Resolucion 839 del 2017 su
| * Oficio de remision ‘ tiempo de retencion sera de 15 afios, culminado el tiempo en el
i « |Historia Clinica (si aplica) archivo central, la serie se conservara en su soporte original, al
' «  Ficha epidemiolégica (si aplica) representar el testimonio de la gestion del INS en la
| « Acta de toma de muestras (si aplica) [ generacion de informacion de interés en salud publica.
\ o ; ‘ |
*  Consentimiento informado 1 |
Actas de los puntos de recoleccion de la muestra 1 ‘
(si aplica) | |
*  Mapas (si aplica) !
«  Ordenes médicas (si aplica) 1 i
- Reportes de resultados previos (si aplica) } |
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» Registros de cadena de custodia (si aplica)
, Formato de custodia interna en el Intituto Nacional
de Salud
. Solicitudes de servicio redireccionadas a otras
entidades (si aplica)
e lInforme de resultados
= Informes de avances periodicos
| | = Comunicaciones
3350 022 15 O !Informes de Gestion 3 5 X | Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la
e | == I_rEfm.é“de gestion a T ' actividades realizadas por el grupo durante un determinado
1 [ tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Investigacién
‘ | para su spublicacion en la pagina web.Cumplido el tiempo de
‘ 1 . retencion la serie se elimina
3350 l 022 | 20 ] Informes a Entidades del Estado 2 3 L x| Los Informes de Entidades del Estado que tienen como mision
T 5 .Informei = S 7.7 e e SR o ejercer control sobre la gestion de las entidad que ejerzan
! funciones plblicas, por lo tanto no hacen parte del fondo
* Documento anexos documental. Una vez culminado el tiempo en el archivo central|
! la serie se elimina
| .
1350 I o » |Informes a Organismos de Regulacion, 2 8 X | Los informes a organismo de regulacion, vigilancia y controlf
\Vigilanciay Control i f j son los documentos que reflejan la gestion financiera v
= o « |Informe - T DRI operativa de la direccion, a los entes reguladores. Una vez
. ;Documento aridias” ‘ ‘ culminado el tiempo en el archivo central la serie se elimina
| | ||
3350 | 022 30 01 |Informes Técnicos de Parasitologia 5 2 X | { | x |tos Informes Técnicos de Parasitologia, son aquellos
i i e = : i ——————{documentos que se elaboran como producto de la vigilancia
| » |Base de Datos ; ‘ ‘ por el laboratorio de los eventos de interés en salud publica de
‘ I ! atinlnnia naracitaria
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§ Gestion | Central & ¥ _
S e e
Yk Técni Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie
| I Jeaon se conservara en su soporte original
' ®  PROGRAMAS
3350 | 031 09 Programa de Evaluacion Externa del 5 15 X El Programa de Evaluacién Externa del Desempefio Directa
i |Desempeiio Directa son documentos que evidencian el control de calidad
T I F— —Cronbgrama dé actﬁ&a dos T I B ~|realizado a los laboratorios. Culminado el tiempo en el archivo!
Comunicaciones central, la serie se conservara en su soporte original, ya que
. i e g
representa el testimonio de la gestion del INS.
| | . |Inscripciones al Programa de Evaluacion Extema
| del Desempefio Directa
* Evaluaciones Externas del Desempefio
I * |Informes parciales
= Informes finales anuales
| Programa de Evaluacion Externa del El Programa de Evaluacion Externa del Desempeiio Indirecta
3350 | 031 | 12 & 'Desempefio Indirecta > 5 X son los documentos que establece la relacion del
+  Cronograma de actividades procedimiento técnico y cientifico para la evaluacion de los
g B Rt virus que se investigan en el Laboratorios de Referencia
_ . Nacional del INS. El tiempo de retencion transcurre una vez se
*  Evaluaciones Externas del Desempefio consoliden todos los documentos del afio. Culminado el tiempo
= Informes parciales en el archivo central, la serie se conservara en su soporte
*  Informes finales anuales original, ya que representa el testimonio de la gestion del INS.
B PROYECTOS
3350 033 1 Proyectos de Investigacion de Parasitologia 3 7 % | x |Los Proyectos de Investigacion de Parasitologia son los
— i — e — i —{documentos que contienen informacion acerca de la
*  Pre proyecto investigacion que se realiza para el estudio de los parésitos
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‘ ‘Concepto Comité Técnico Investigacion-CTIN y/o , con ofros organismos y como influyen en la sociedad.
‘ = Concepto Comité de Etica Métodos de ‘ Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
Investigacion-CEMIN | 3 conservara en su soporte original, ya que presentan valores
= Aval del Comité Etico secundarios de investigacion y ciencia para el INS.
*  Declaracion consentimiento informado
= | Instrumento para recoleccion de informacién
Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de
= pago, Certificado de cumplimiento contractual,
5 Acta de liquidacion)
» Informes técnicos de Avance
l . informes financieros par{7( \\
! | * |Informes financiero final

CONVENCIONES:
| m Serie |0 Subserie | « Tipo Documental |
A
[ CT: Conservacién Total I E: Eliminacién | S: &eleccién\ |I3£ Digitalizacién |
ﬂﬁ ﬂ 14 (54/@
Rfjponsable unidad Prodﬁc{om Z Secretario/a General Respy(sat;le Grupo de Gestion Documental {
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